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instituto de Ciencia y Tecnologia Agricolas
Investigacién para el desarrollo agricola

EN CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 10 Y NUMERAL 26
'DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA-—I.AIP- DECRET 0
NUMERO 57-2008.

EL !NSTITUTO DE CIENCIA Y TECNDLOGfA AGRICOLAS -ICTA-
PUBLICA EL SIGUIENTE:

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SU SISTEMA DE -
REGISTRO Y CATEGORIAS DE LA INFORMACION LOS PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE

" ACCESO AL ARCHIVO.

Funcionamiento:

£l Archivo Institucional del Instituto de Ciencia y Tecnologia Agricolas —ICTA-, es el encargado
‘de gestionar, custodiar y conservar la documentacién que es transferida de los distintos
archivos de gestidn de cada oficina, aplicando criterios y procesos técnicos archivisticos
(ordenar, clasificar, conservar, describir e instalar) que perm:tan el acceso eficiente a la
mformaclén, producto del quehacer :nstatucmna! !

Finalldad:

Garantizar e! resguardo y custodia.del fondo documental a través de un sistema de gestidn
- eficiente y eficaz para que todo usuario tenga accesd a la consulta y préstamo de documentos,

Sistema de reg:stru y categorfas de informaci6n:

Considerando las caracteristicas del fondo documental del ICTA, para el registro y descripcion
de la informacidn, este se respalda aplicando la Norma Internacional General de Descripcidn
Archivistica -ISAD{G}- operando el sistema de clasificacién orgdnico funcional; distribuidos de fa
siguiente forma:

v Por signatura documental (segtin organigrama) .
¥" Cronolégico (dias, mes y afio)
¥ Por seccién, series y subseries documentales

La informacién que resguarda el Instituto cfa Ciencia y Tecnologia Agricnias ~ICTA- se considera
ptiblica, salvo excepciones contenidas en la Ley de Acceso a la Informacion Piblica, Decreto
‘ntimero 57-2008 del Congreso de la Reptblica de Guatemala. ;

Pracedimlentos y facilidades de acceso al archivo:
El procedimiento para el acceso a la informacidn piiblica que se encuentra bajo el resguardo del

Archivo Institucional, se inician mediante solicitud verbal, escrita o via electrénica que deberd
fcrmular el interesado al Departamento de Informacién Pablica.

Direccidn: oficinas centrales ubicadas en el Km 21.5 Cairetera hacia Amatitlén, Barcena, Villa Nuevs,

‘Guatemala.
PBX: 66701500, extensién: 784

Correo electrénico: archivo.general@icta.gob.gt

Horario de atencldn:
De lunes a viernes de 7:30 — 16:00 horas.

Bdrcena, Villa Nueva, 05 de noviembre del afio 2025

cd esbia Marina Garcia Alvarez
Auxifiar Departamento de Informacién Piblica

Gdriela Tobar Plfién’
rente General

MSc., Ma_

Km 21 .5 carretera al Pacifico, Barcena, Villa Nueva, Guatemala
PBX (502) 6670 1500
www.icta.gob.gt
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